Guatemala, 31 de Enero de 2020

Magister

Eleuterio Cahuec del Valle

Viceministro de Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Apreciable Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propésito de presentarle mi
informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por servicios
Técnicos No. 582-2020 aprobado mediante el acuerdo ministerial No. 9-2020
correspondiente al periodo del 2 al 31 de ENERO del presente afio y para el cobro de mis
honorarios, estoy presentando factura serie A Ntimero 00010

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Apoyar en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo y archivo de los
documentos que ingresan al Centro Deportivo y recreativo Campo Marte.

e Apoyar en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados al e informar
al encargado segln corresponda el estatus de los mismos para la toma de
decisiones.

e Apoyar en la atencién de consultar internas y externas de competencia al Centro
Deportivo y recreativo Campo Marte.

RESULTADOS OBTENIDOS:

e Seapoyo en larealizacion de informe de los insumos que se utilizan para academias
deportivas y colaboradores del Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte.

e Se ingresaron datos de las fichas de academias deportivas que se ingresan con
planificacién del Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte.

e Se realizé 1 informe para Vice Despacho sobre la situaciéon actual de las
necesidades del personal administrativo del Centro Deportivo y Recreativo Campo
Marte.

Atentamen/

Jaqueline Lisé &ravia Ramirez Vo.Bo.




